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Gestion utilisateurs 
La fonctionnalité de “Gestion utilisateurs” offre la possibilité de créer, 

modifier ou supprimer des utilisateurs à l’intérieur d’un compte 

SharePoint autorisé. 

Seul les utilisateurs dits “Administrateurs” ont accès à cette 

fonctionnalité, ces même comptes ont également accès aux répertoires des 

comptes qu’ils ont créé. 
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Accès à la gestion utilisateurs 

 

Les utilisateurs « Administrateurs » voient apparaître un lien « Utilisateurs » dans le 
panneau d’actions (à gauche dans la fenêtre de gestion des fichiers). 

En cliquant sur ce lien la fenêtre principale s’active sur la gestion des utilisateurs. 

 
Activation de la gestion des utilisateurs 
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Edition utilisateur 

Une fois dans la gestion des utilisateurs, il est possible de supprimer des utilisateurs au 
moyen du bouton adéquat, ou bien d’éditer un utilisateur (existant ou non). 

 
Module d’édition d’utilisateur 

Pour un nouvel utilisateur, le nom d’utilisateur doit être saisi ainsi que le mot de passe, 
une description peut également être ajointe. 

Pour un compte existant le nom ne peut être changé au contraire du mot de passe et de 
la description. 

Enfin, pour le compte de l’administrateur lui-même, un changement de mot de passe 
requiert la confirmation de l’ancien mot de passe. 

Afin de revenir à la liste des utilisateurs, un bouton « Quitter » est accessible en bas de 
l’écran « Edition utilisateur ». Quant au lien « Fenêtre gestion fichier », il permet de 
réactiver la fenêtre de gestion des fichiers. 

Lorsqu’un nouvel utilisateur est créé, l’administrateur voit alors le répertoire de 
l’utilisateur en question parmis ses propres fichiers. 

Ce répertoire particulier ne peut être supprimé tant que le compte correspondant existe. 


